


Пояснительная записка 
Данная программа разработана на основе: 

 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»; 

 Федерального закона Российской Федерации «О библиотечном деле»; 

 Федеральных государственных образовательных стандартов общего 

образования;  

 Декларации школьных библиотекарей России. 

Научно-методическое обеспечение:  

 Федеральные государственные образовательные стандарты;  

 учебные пособия, справочная литература по библиотечной деятельности;  

 профессиональные периодические издания. 

Функции школьной библиотеки:  
Информационная – предоставление  возможности  использования 

информации  вне зависимости от ее вида, формата и носителя.  

Воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма по отношению к 

государству, своему краю и школе.  

Культурологическая – организация мероприятий, воспитывающих культурное 

и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию 

учащихся.  

Образовательная – поддержка и обеспечение образовательных целей, 

сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах по 

предметам.  

 

Цели и задачи рабочей программы соответствуют целям учебно-

воспитательной работы школы. 

Цель программы: формирование комфортной библиотечной среды, 

обеспечивающей равный доступа к знаниям, культуре и различным видам 

информации для удовлетворения потребностей читателей во всестороннем 

развитии личности, непрерывном образовании, интеграции в социокультурную 

среду посредством библиотек. 

Задачи: 

 Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем 

библиотечно-библиографического и информационного обслуживания 

учащихся и педагогов; 

 Формирование у школьников навыков независимого библиотечного 

пользователя, информационной культуры и культуры чтения; 

 Совершенствование традиционных и освоение новых технологий; 

Основные принципы содержания программы: 

 принцип доступности материала; 

 принцип систематичности; 

 принцип занимательности; 

Основные методы реализации программы: 

 наглядные (просмотр презентаций, книжные выставки - обзоры); 

 словесные (беседы, рассказ); 

 практические. 



Основными формами работы педагога- библиотекаря при реализации 

программы являются выставки-обзоры, громкие чтения, беседы, конкурсно-

игровые программы, викторины, презентации, библиотечные уроки и др. 

Разделы программы: 
 

Раздел 1. Работа с библиотечным фондом 

Раздел 2. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования 

путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания 

учащихся и педагогов 

2.1. Сопровождение учебно-воспитательного процесса 

2.2. Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным 

обеспечением педагогических работников 

2.3. Информационное обслуживание родителей (или иных законных 

представителей) обучающихся: 

2.4. Администрирование и наполнение сайта школьной библиотеки 

2.5. Работа с читателями и пропаганда литературы 

Раздел 3. Работа по формированию информационной культуры пользователей  

Раздел 4. Работа по реализации проекта «ШКОЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННО 

БИБЛИОТЕЧНЫЙ- ЦЕНТР (ШИБЦ)» 

Раздел 5. Повышение квалификации 

 

Раздел 1. Работа с библиотечным фондом 

 

№ 

 

содержание работы срок 

исполнения 

 

ответственные 

1.  Изучение состава фонда и анализ его 

использования 

в течение года 

 

педагог-

библиотекарь 

2.  Формирование фонда библиотеки 

традиционными и нетрадиционными 

носителями информации за счёт бюджетных 

и внебюджетных средств 

в течение года 

 

педагог-

библиотекарь, 

директор ОУ 

3.  Формирование общешкольного заказа на 

документы основного фонда 

в течение года 

 

педагог-

библиотекарь, 

директор ОУ 

4.  Формирование фонда учебников в 

соответствии с Федеральным перечнем 

учебников и образовательными 

программами, реализуемыми в 

образовательном учреждении, в том числе с 

использованием АИС Забайкальского края 

в течение года 

 

педагог-

библиотекарь, 

директор ОУ 

5.  Оформление подписки на периодику, 

контроль доставки 

октябрь, 

апрель 

 

педагог-

библиотекарь 

6.  Прием, систематизация, техническая 

обработка и регистрация новых 

поступлений 

в течение года 

 

педагог-

библиотекарь 

 



7.  Оформление фонда (наличие полочных, 

буквенных разделителей, индексов), 

эстетика оформления 

в течение года педагог-

библиотекарь 

 

8.  Прием и оформление документов, 

полученных в дар, учет и обработка 

в течение года педагог-

библиотекарь 

9.  Выявление и списание ветхих, морально 

устаревших и неиспользуемых документов 

по установленным правилам и нормам (в 

том числе оформление актов и изъятие 

карточек из каталогов); 

в течение года педагог-

библиотекарь 

 

10.  Учет библиотечного фонда регулярно педагог-

библиотекарь 

11.  Расстановка документов в фонде в 

соответствии с ББК 

регулярно педагог-

библиотекарь 

12.  Выдача документов пользователям 

библиотеки 

ежедневно педагог-

библиотекарь 

13.  Проверка правильности расстановки фонда регулярно педагог-

библиотекарь 

14.  Обеспечение свободного доступа 

пользователей библиотеки к информации 

в течение года педагог-

библиотекарь 

 

15.  Работа с электронными ресурсами 

удалённого и локального доступа: 

 Формирование предметных папок 

накопителей; 

 Формирование тематических папок-

накопителей; 

 использование ресурсов АИБС 

«Электронный каталог 

Забайкальского края» 

 подключение к ресурсам НЭБ. 

в течение года педагог-

библиотекарь 

 

16.  Организация СБА библиотеки: 

 ведение справочно-библиографического 

аппарата (СБА) с учетом возрастных 

особенностей пользователей; 

 картотека учебников; 

 тематические рекомендательные списки 

литературы; 

 картотека электронных ресурсов; 

 электронный каталог (при наличии 

программного обеспечения); 

 пополнение каталога АИС 

Забайкальского края 

в течение года педагог-

библиотекарь 

 



17.  Работа по сохранности фонда: 

 Организация работы по выдаче и сдаче 

учебников в начале и конце учебного 

года 

в течение года 

 

педагог-

библиотекарь 

 организация обслуживания по МБА 

(получение литературы во временное 

пользование из других библиотек). 

в течение года 

 

педагог-

библиотекарь 

 систематический контроль за 

своевременным возвратом в библиотеку 

выданных изданий; 

в течение года 

 

педагог-

библиотекарь 

 обеспечение мер по возмещению ущерба, 

причиненного носителями информации в 

установленном порядке; 

в течение года 

 

педагог-

библиотекарь 

 обеспечение требуемого режима 

систематизированного хранения и 

физической сохранности библиотечного 

фонда; 

в течение года 

 

педагог-

библиотекарь 

 организация работы по мелкому ремонту 

и переплету изданий с привлечением 

библиотечного актива; 

в течение года 

 

педагог-

библиотекарь 

Раздел 2. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования 

путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания 

учащихся и педагогов 

2.1. Сопровождение учебно-воспитательного процесса 

 

наименование работы форма работы сроки 

выполнения 

Обеспечение работы 

читального зала в рабочие дни 

с 08.00 до 16.00 

в течение года 

 

педагог-

библиотекарь 

 

Обеспечение работы 

компьютерной зоны в рабочие 

дни с 08.00 до 16.00 

в течение года 

 

педагог-

библиотекарь 

 

обслуживание на абонементе поиск, анализ, рекомендации, 

беседы, реклама 

ежедневно 

обслуживание в читальном 

зале 

поиск, анализ, реклама, 

рекомендация, беседа 

ежедневно 

заказ через МБА поиск, доставка по мере 

необходимости 

(запрос) 

обеспечение доступа к 

ресурсам Интернет 

консультации, рекомендации, 

реклама 

ежедневно 

обеспечение доступа к 

локальным ресурсам 

консультации, рекомендации, 

реклама 

ежедневно 



2.2. Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным 

обеспечением педагогических работников 

 

ознакомление с перечнем 

УМК по программам, 

используемым для обучения 

в ОУ, с учётом их наличия в 

школьной библиотеке 

анализ, реклама 1 раз в год 

информирование 

обучающихся о новых 

поступлениях литературы 

реклама, обзор по мере 

поступления 

подбор литературы для 

написания рефератов, 

докладов, сообщений и т.д. 

поиск, анализ, реклама, 

выставка, обзор 

по мере 

необходимости 

(запрос) 

подбор литературы для 

подготовки к научно-

практическим конференциям, 

олимпиадам, конкурсам и т.п. 

поиск, анализ, реклама, 

выставка, обзор 

по мере 

необходимости 

(запрос) 

помощь в подготовке к 

общешкольным и классным 

мероприятиям 

поиск, анализ, реклама, 

выставка, обзор 

по мере 

необходимости 

(запрос) 

проведение индивидуальных 

консультаций по вопросам 

библиотечно-

информационного 

обслуживания 

беседа по мере 

необходимости  

информационное 

сопровождение работы 

кружков, факультативов, 

элективных курсов и 

спецкурсов 

поиск, анализ, реклама, 

выставка, обзор 

1 раз в месяц 

информационное 

сопровождение работы НОУ 

поиск, анализ, реклама, 

выставка, обзор 

1 раз в 

месяц 

наименование работы форма работы сроки 

выполнения 

Составление реестра учебников и учебных 

комплектов, по программам, 

используемым для обучения в ОУ, с 

учётом их наличия в школьной 

библиотеке 

анализ фонда 1 раз в год 

Совместная работа по составлению заказа 

на учебно-методические документы 

поиск, анализ, 

реклама, 

оформление заказа 

в течение года 

Информирование о новых поступлениях 

литературы 

реклама, обзор по мере 

поступления 



2.3 Информационное обслуживание родителей (или иных законных 

представителей) обучающихся: 

2.4. Администрирование и наполнение сайта школьной библиотеки 

 Обновление контента сайта; 

 Наполнение сайта новыми материалами (согласно меню) 

Выполнение справок и запросов в помощь 

проведению предметных недель и других 

общешкольных и классных мероприятий 

поиск, анализ, 

реклама, выставка, 

обзор 

согласно 

учебно-

воспитательно

му плану ОУ 

Выполнение справок и запросов в помощь 

работе НОУ (научного общества 

учащихся) 

поиск, анализ, 

отбор, оформление, 

обзор 

согласно 

запросам 

Оформление в кабинетах книжных 

выставок на изучаемую тему по какому-

либо предмету 

поиск, анализ, 

отбор, оформление, 

обзор 

по заказу 

педагога-

предметника 

Помощь в подборе документов при работе 

над методической темой школы 

«Системно-деятельностный подход как 

фактор повышения качества образования 

в условиях подготовки и введения ФГОС» 

поиск, анализ, 

отбор, оформление, 

обзор 

согласно 

запросам 

педагогов 

Выполнение справок и запросов для 

подготовки педсоветов, заседаний метод. 

объединений 

поиск, анализ, 

отбор, оформление, 

обзор 

согласно 

запросам 

педагогов 

Выполнение справок и запросов для 

организации внеклассной работы и 

досуговой деятельности 

поиск, анализ, 

отбор, оформление, 

обзор 

согласно 

запросам 

педагогов 

Информационное сопровождение работы 

кружков, факультативов, элективных 

курсов и спецкурсов 

поиск, анализ, 

отбор, оформление, 

обзор 

согласно 

запросам 

педагогов 

наименование работы форма работы сроки 

выполнения 

ознакомление с перечнем УМК по 

программам, используемым для 

обучения в ОУ, с учётом их наличия в 

школьной библиотеке 

анализ 1 раз в год 

информирование о пользовании 

библиотекой их детьми 

анализ, беседа 1 раз в четверть 

оформление выставок документов для 

родителей на актуальные темы 

поиск, анализ, 

реклама, 

выставка, обзор 

1раз в четверть 

индивидуальная работа по подбору 

дополнительного материала для 

обучающихся 

поиск, анализ, 

реклама, 

выставка, обзор 

по мере 

необходимости 

(запрос) 

информирование о новых поступлениях 

литературы 

реклама, обзор по мере 

поступления 



2.5. Работа с читателями и пропаганда литературы 

2.5.1 Использование в работе ресурсов АИБС «Электронный каталог Забайкальского края» 

2.5.2 Работа с читателями в соответствии с календарём знаменательных и памятных дат 

 Юбилейная дата форма и наименование мероприятия возрастная 

категория 

 

1.  3 сентября 

День солидарности в борьбе с терроризмом 

Трансляция тематических видеороликов 1-11 сентябрь 

2.  7 сентября  

Международный день распространения грамотности 

виртуальная интерактивная 

тематическая презентация 

1-11 сентябрь 

3.  8 сентября  

День Байкала 

виртуальная интерактивная 

тематическая презентация 

1-11 сентябрь 

4.  15 сентября  

235 лет со дня рождения американского писателя Джеймса 

Фенимора Купера (1789-1851) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

7-9  

5.  29 сентября  

120 лет со дня рождения русского писателя Николая Алексеевича 

Островского (1904-1936) 

Книжная выставка-знакомство (+обзоры 

по классам), презентация жизни и 

творчества 

9-11 сентябрь 

6.  1 октября 

Международный день музыки 

виртуальная интерактивная 

тематическая презентация 

1-11 октябрь 

7.  9 октября  
150 лет со дня рождения русского художника и философа   

Николая Константиновича Рериха (1874-1947) 

Виртуальная выставка (+обзоры по 
классам), презентация жизни и 

творчества 

5-11 октябрь 

8.  13 октября  

125 лет со дня рождения русского поэта Алексея Александровича 

Суркова (1899-1983) 

Виртуальная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

8-10 октябрь 

9.  15 октября  

210 лет со дня рождения русского поэта и драматурга   

Михаила Юрьевича Лермонтова (1814-1841) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

4-11 октябрь 

10.  16 октября  

170 лет со дня рождения английского писателя Оскара Уайльда  

(1854-1900) 

Книжная выставка-знакомство (+обзоры 

по классам), презентация жизни и 

творчества 

8-11 октябрь 

11.  17 октября  

100 лет со дня рождения Забайкальского писателя  

Николая Ефремовича Суханова (17.10.1924 - 10.2018 гг.) 

Виртуальная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

5-9 октябрь 



12.  18 октября  

90 лет со дня рождения писателя и историка Кира Булычева   

(1934-2003) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

5-9 октябрь 

13.  22 октября  

Праздник белых журавлей. Праздник поэзии и памяти павших на 

полях сражений во всех войнах 

виртуальная интерактивная 

тематическая презентация 

1-11 октябрь 

14.  4 ноября  

День народного единства. (1612) 

виртуальная интерактивная 

тематическая презентация 

1-11 ноябрь 

15.  5 ноября  

70 лет со дня рождения забайкальского писателя Виктора 

Борисовича Балдоржиева (наст. Имя цырен — ханда) 

(род. 5.11.1954г.) 

Виртуальная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

5-9 ноябрь 

16.  22 ноября  

День словарей и энциклопедий 

виртуальная интерактивная 

тематическая презентация 

1-11 ноябрь 

17.  25 ноября  

85 лет со дня рождения забайкальского писателя  

Владимира Иннокентьевича Сажина (род. 25.11.1939 г.) 

Виртуальная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

5-9 ноябрь 

18.  27 декабря  

90 лет со дня рождения забайкальского писателя Виктора 

Трофимовича Кобисского (27.12.1934 – 18.10.2018 г.) 

Виртуальная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

5-9 декабрь 

19.  30 декабря  

105 лет со дня рождения забайкальского писателя Григория 

Григорьевича Кобякова (30.12.1919 – 3.09 1981 г.) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

5-9 декабрь 

20.  4 января 

240 лет со дня рождения Якоба Гримма, немецкого филолога, 

писателя, знаменитого сказочника (1785 – 1867) 

Книжная выставка-знакомство (+обзоры 

по классам), презентация жизни и 

творчества 

1-6 январь 

21.  4 января 

150 лет со дня рождения Василия Григорьевича Яна, писателя 

(1875 – 1954) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

9-11 январь 

22.  5 января 

105 лет со дня рождения Николая Ивановича Сладкова, писателя 

(1920 –1996) 

Книжная выставка + виртуальная 

выставка (+обзоры по классам), 

презентация жизни и творчества 

1-4 январь 

23.  7 января 

100 лет со дня рождения Джеральда Малькольма Даррела, 

английского зоолога и писателя (1925 – 1995) 

Книжная выставка + виртуальная 

выставка (+обзоры по классам), 

презентация жизни и творчества 

10-11 январь 

24.  405 лет со дня рождения забайкальского писателя БАЛЬДАУФ 

Фёдора Ивановича  

(1620 – 1682 гг.) 

Виртуальная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

5-9 январь 



25.  8 января 

День детского кино 

Книжная выставка. Презентация жизни 

и творчества 

1-7 январь 

26.  9 января 

105 лет со дня рождения забайкальского писателя БАЛЯБИНА 

Василия Ивановича (09.01.1900 - 22.09.1990гг.) 

Виртуальная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

5-9 январь 

27.  15 января 

230 лет со дня рождения Александра Сергеевича Грибоедова, 

поэта (1795 – 1829) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

9-11 январь 

28.  15 января 

100 лет со дня рождения Евгения Ивановича Носова, писателя 

(1925 – 2002) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

1-6 январь 

29.  19 января 

160 лет со дня рождения Валентина Александровича Серова, 

художника (1865 – 1911) 

Виртуальная выставка 1-11 январь 

30.  19 января 

125 лет со дня рождения Михаила Васильевича Исаковского, 

поэта (1900 – 1973) 

Книжная выставка-знакомство (+обзоры 

по классам), презентация жизни и 

творчества 

9-11 январь 

31.  29 января 

165 лет со дня рождения Антона Павловича Чехова, писателя 

(1860 – 1904) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

7-10 январь 

32.  30 января  

85 лет со дня рождения забайкальского писателя ГОЛОВАТОГО 

Геннадия Алексеевича (30.01.1940-22.02.2001 гг.) 

Виртуальная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

5-9 январь 

33.  8 февраля 

День памяти юного героя-антифашиста 

демонстрация тематических 

видеофильмов 

1-9 февраль 

34.  10 февраля 

135 лет со дня рождения Бориса Леонидовича Пастернака, 

писателя, поэта (1890 – 1960) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

9-11 февраль 

35.  21 февраля 

Международный день родного языка 

Виртуальная выставка 1-11 февраль 

36.  22 февраля 

175 лет со дня рождения Федора Александровича Васильева, 

художника (1850 – 1873) 

Виртуальная выставка 1-11 февраль 

37.  28 февраля 

105 лет со дня рождения Федора Александровича Абрамова, 

писателя (1920 – 1983) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

8-10 февраль 



38.  3 марта 

75 лет забайкальскому писателю ГАРМАЖАПОВУ  

Батожаргалу (род. 03.03.1950г.) 

Виртуальная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

5-9 март 

39.  6 марта 

210 лет со дня рождения Петра Павловича Ершова, писателя, 

педагога (1815 – 1869) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

1-6 март 

40.  15 марта 

70 лет забайкальской писательнице БЕЛОМЕСТНОВОЙ 

Галине Алексеевне (род. 15.03.1955 г.) 

Виртуальная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

5-9 март 

41.  21 марта 

Всемирный день поэзии 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

1-11 март 

42.  2 апреля  

Международный день детской книги 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам) 

1-7 апрель 

43.  2 апреля  

220 лет со дня рождения Ганса Христиана Андерсена, датского 

писателя, сказочника (1805 – 1875) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

1-7 апрель 

44.  26 апреля 

365 лет со дня рождения Даниеля Дефо, английского писателя (ок. 

1660 – 1731) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

5-8 апрель 

45.  16 мая 

115 лет со дня рождения Ольги Федоровны Берггольц, поэтессы 

(1910 – 1975) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

10-11 май 

46.  120 лет со дня рождения Михаила Александровича Шолохова, 

писателя (1905 – 1984) 

Книжная выставка (+обзоры по 

классам), презентация жизни и 

творчества 

8-10 май 

47.  24 мая 

День славянской письменности и культуры 

 1-11 май 



Раздел 3. Работа по формированию информационной культуры 

пользователей  

осуществляется через реализацию программы «Основы информационной 

культуры. Библиотечно-библиографическая и информационная грамотность». 

Программа направлена на формирование у школьников навыков независимого 

библиотечного пользователя: обучение пользованию носителями информации, 

поиску, отбору и критической оценке информации. 

Раздел 4. Работа по реализации проекта «ШКОЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННО-

БИБЛИОТЕЧНЫЙ ЦЕНТР (ШИБЦ)» 

4.1 Переработка программы дополнительного образования по курсу «Основы 

информационной культуры» для 5-9 классов 

4.2 Разработка пакета буклетов и памяток в помощь педагогам и родителям при 

работе в сети Интернет и программно-методическим комплексом 

4.3 Повышение своего уровня ИКТ компетенций за счёт самообразования, курсов 

повышения квалификации, участия в мероприятиях соответствующего профиля 

различных уровней 

4.4 Разработка локальных актов и Положения о ШИБЦ 

Раздел 5. Повышение квалификации 

Самообразование: 

 освоение информации из профессиональных изданий; 

 использование опыта лучших школьных библиотекарей; 

 посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых 

мероприятиях; 

 индивидуальные консультации; 

Регулярное повышение квалификации; 

Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий; 

Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их 

качества на основе использования новых технологий: компьютеризация 

библиотеки, использование электронных носителей, создание видеотеки, 

аудиотеки и т.д. 
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